Guatemala 29 de enero del 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el contrato de prestacién de Servicios Técnicos Numero
DGDR 029-245-2021 aprobado mediante el acuerdo ministerial nimero 38-C-2021, correspondiente
del periodo del 18 al 31 de enero del 2021 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie: 5926BFF1 nimero DTE: 378227395

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoye en el desarrollo de lineamientos que permiten organizar, controlar y agilizar la
documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreaciéon para firma de las autoridades del Despacho
Viceministerial.

2. Apoye en el desarrollo de lineamientos para verificacion y entrega de documentos emitidos
por el Despacho Viceministerial a las diferentes unidades de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion y cualquier institucién externa.

3. Brinde apoyo en la atencidn de consultas internas y externas de competencia del
Vicedespacho del Deporte y la Recreacion.

4. Brinde apoyo en la logistica de las reuniones de trabajo y actividades competentes a las
autoridades del Despacho Viceministerial.



RESULTADOS OBTENIDOS
1. Apoye en la verificacién de documentacion oficial para firma y vistos buenos del
Despacho Viceministerial.
2. Apoye en la entrega de papeleria a las distintas unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién, que requerian verificacién en el Despacho Ministerial.
3. Se Apoyé enlas consultas internas y externas sobre requisiciones al Despacho

Lic. Ronaldo Estradz Rivera
Visewministro del Deporie y s Kecreacibn
Ministerio de Caltura iy Deportes



